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नेपालको संवविान, 2072 को भाग ३ िारा २७ को सूचनाको हक सम्बधिी 
मौनलक हकको व्यवस्र्ा रहेको छ । उक्त मौनलक हकको सनुनन्ितताको लानग 
सूचनाको हक सम्बन्धि ऐन, 2064 तर्ा सूचनाको हक सम्बधिी ननयमावली, 
2064 को व्यवस्र्ा समेत रहेको छ । उक्त ऐनको दपा ५ को उपदफा (4)  
अधतगथत सावथिननक ननकायले प्रत्येक 3/3 मवहनामा सावथिननक ननकायसँग सम्बन्धित 
सूचना सून्चकृत गरी प्रकान्शत गनुथपने व्यवस्र्ा रहेको छ । उक्त व्यवस्र्ा बमोन्िम 
2081 साल माघ देन्ख २०८१ साल चैर मसाधतसम्म यस कायाथलयबाट सम्पाददत 
वियाकलापह स सूचनाको हक सम्बधिी ऐन, 2064 को दफा 5 को उपदफा (3) 
तर्ा सूचनाको हक सम्बधिी ननयमावली, 2065 को ननयम 3 ले तोकेको वववरण 
लगायत ववववि सूचना अध्यावनिक गरी प्रकाशन गररएको छ ।  

 

 

कोष तर्ा लेखा ननयधरक कायाथलय 

                                              ववदरु, नवुाकोट 
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१. कायाथलयको स्व सप र प्रकृनत 

नेपाल सरकारका न्िल्ला न्स्र्त कायाथलयह सलाई रकम ननकासा ददने, आधतररक लेखा 
पररक्षण गने, ववननयोिन, रािश्व तर्ा िरौटीको एवककृत वववरण तयार गरी महालेखा 
ननयधरक कायाथलयमा पेश गने उद्धेश्यले वव.सं. २०३८ साल कानतथक १ गतेदेन्ख कोष 
तर्ा लेखा ननयधरक कायाथलयको  सपमा स्र्ापना भएको हो ।  

न्िल्लामा कोष तर्ा लेखा ननयधरक कायाथलय स्र्ापना हनु ु पूवथ मालपोत कायाथलयबाट 
ननकासा ददने काम हनुे गरेको नर्यो । तत्पिात केधरीय ननकायबाट ड्राफ्ट माफथ त 
रकम उपलब्ि गराउने व्यवस्र्ा नर्यो । नब.सं. 2038 सालपनछ न्िल्लास्तरमा कोष 
तर्ा लेखा ननयधरक कायाथलयह स स्र्ापना गरी चौमानसक ननकास र आ.व. 
2051/52 देन्ख मानसक सोिभनाथ ननकासा ददने प्रणालीको ववकास भयो ।  

सूचना प्रववनिमा भएको ववकासलाई आत्मसार् गदै सावथिननक ववत्तीय व्यवस्र्ापनलाई 
सदुृढ गने सधदभथमा आ.व. 2068/69 देन्ख इधटरनटे प्रणालीमा आिाररत एकल 
खाता कोष प्रणाली लाग ुगरी भकु्तानी कायाथलयह सको माग अनसुार खचथ िनाई चेक 
िारी गरी रकम उपलब्ि गराउने, िरौटी वहसाव एकल खातामा िम्मा गने र खचथ 
िनाई चेक िारी गरी रकम उपलब्ि गराउने, िरौटी वहसाव एकल खातामा िम्मा गने 
र खचथ लेख्न ेतर्ा रािश्व वहसावलाई समेत एकल खातामा िम्मा गने व्यवस्र्ा भएको छ 
।   
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नेपाल सरकारको ववत्तीय एवम ्खचथ व्यवस्र्ापन र नगद व्यवस्र्ापनको कायथलाई सरल, 
नमतव्ययी, पारदशी र प्रभावकारी तलु्याई ववत्तीय िोन्खम धयून गदै नेपाल सरकारको 
कोष प्रणालीलाई अधतराविय स्तरको तलु्याउन नेपाल सरकार मन्धरपररषदको नमनत: 
2065/10/15 को ननणथयअनसुार आनर्थक वषथ 2065/66 बाट स ुस भई आनर्थक 
वषथ 2070/71 बाट देन्ख ववननयोिन, िरौटी र  रािश्व तफथ को कारोबार एकल 
खाता कोष प्रणाली अधतगथत पूणथ   सपमा सञ्चालन भएको ।  
आनर्थक वषथ 2072/73 देन्ख ख-6 समूहको खाताह सको कारोबारलाई पनन यस  
प्रणालीमा पूणथ  सपमा समावेश गररएको छ । वव.सं. 2072 असोि 3 गते संवविान 
िारी सँगै नेपालको संन्घय संरचना संघ, प्रदेश र स्र्ानीय गरी नतन तहमा ववभान्ित भए 
सँगै स्र्ानीय तहको खाता प्रमान्णकरण गने तर्ा प्रदान गररन े ववत्तीय समाननकरण, 
शसतथ, समपूरक र ववशेष अनदुानको रकम हस्ताधतरण यसै कायाथलयबाट हनुे अनिकार 
स्र्ानीय सरकार संचालन ऐन, 2074 ले प्रदान गरेको छ ।  स्र्ानीय तहको ववत्तीय 
प्रनतवेदन संकलन गनथ समधवय तर्ा सहयोग गने न्िम्मेवारी पनन यसै कायाथलयमा रहेको 
छ । त्यस्तै प्रदेश सरकार अधतगथत छुटै्ट प्रदेश लेखा इकाई समधवय रहेको हुँदा यस 
कायाथलयबाट प्रदेशस्तरका कुनै पनन ननकासा भकु्तानी हनु ेगरेको छैन ।  

१.१ कायाथलयको उदे्धश्य 

 न्िल्लान्स्र्त नेपाल सरकार अधतगथतका कायाथलयह सलाई ववत्तीय स्रोत उपलब्ि 
गराउने, 

 दैननक  सपमा चेक भकु्तानी गरेको रकम र रािस्व आम्दानी वीचको फरक 
रकमलाई वहसाव नमलान गरी सरकारी रकमको कारोवार गने बैँकह सलाई 
सोिभनाथ ददने, 



3 
 

 सरकारी रकम कलम खचथ गदाथ वा रािस्व असूल उपर गदाथ कानूनी सल्लाह एवं 
परामशथ ददन,े 

 आधतररक लेखापरीक्षण एवं छड्के िाँच र ननरीक्षण गरी ववत्तीय अनशुासन र 
िवाफदेवहता अनभववृद्ध गने, 

 न्िल्लास्तरीय आम्दानी खचथको एकीकृत मानसक तर्ा वावषथक प्रनतवेदनह स तयार 
गरी पेश गने, 

 नेपाल सरकारका केन्धरय ननकायह सबाट न्िम्मेवारी ददएका कायथसम्पादन गने, 
आदी ।  

2. कायाथलयको काम, कतथव्य र न्िम्मेवारीह स 

आनर्थक कायथववनि तर्ा ववत्तीय उत्तरदावयत्व ननयमावली, 2077 र अधय आनर्थक 
अनशुासन सम्बद्ध काननु बमोन्िम कोष तर्ा लेखा ननयधरक कायाथलयको काम कतथव्य 
र न्िम्मेवारी ननम्नानसुार रहेको छ:-  

 दैननक  सपमा चेक भकु्तानी गरेको रकम र रािस्व आम्दानी वीचको फरक 
रकमलाई वहसाव नमलान गरी सरकारी रकमको कारोवार गने बैंकह सलाई 
सोिभनाथ ददन,े 

 सरकारी रकम कलम खचथ गदाथ वा रािस्व असलु उपर गदाथ काननुी सल्लाह 
एवं परामशथ ददन,े 

 आधतररक लेखापरीक्षण एवं छडके िांच र ननरीक्षण गरी ववत्तीय अनशुासन र 
िवाफदेवहतामा अनभबवृद्ध गने, 

 न्िल्लास्तरीय आम्दानी खचथका एकीकृत मानसक तर्ा वावषथक प्रनतवेदनह स तयार 
गरी पेश गने, 

 नेपाल सरकारका केन्धरय ननकायह सबाट न्िम्मेवारी ददएका कायथ सम्पादन गने, 
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 आफनो कायथक्षरे नभर स्र्ापना भई आनर्थक कारोवार गनथ सम्बन्धित तालकु 
कायाथलयबाट आनर्थक अन्ख्तयारी प्राप्त कायाथलयह सको नाम ठेगाना समेतको 
लगत राख्नकुो सारै् महालेखा ननयधरक कायाथलयको परामशथमा ती 
कायाथलयह सलाई संकेत नं. प्रदान गने, 

   न्िल्ला न्स्र्त सरकारी कायाथलयह सबाट हनुे आनर्थक कारोवारह सको ननयनमत 
रेखदेख तर्ा ननरीक्षण गने, 

  प्रचनलत काननु, नीनत, ननदेशनको अनिनमा रही सरकारी कायाथलयह सलाई 
आनर्थक कायथसञ्चालन तर्ा सावथिननक खररद प्रविया सम्बधिी कानूनी राय 
सल्लाह ददने, 

 न्िल्ला न्स्र्त सरकारी कायाथलयह सबाट ववननयोिन, रािस्व र िरौटी रकमको 
आम्दानी खचथको मानसक तर्ा वावषथक वववरण नलई न्िल्लागत मास्केवारी तयार 
गरी तालकु कायाथलयमा पेश गने, 

 न्िल्ला न्स्र्त सरकारी कायाथलयह समा भएको ववननयोिन, रािस्व, िरौटी, न्िधसी 
र कायथ सञ्चालन कोषमा भएको आनर्थक कारोवारह सको चौमानसक आधतररक 
लेखापरीक्षण गरी सोको प्रनतवेदन ददने, 

 न्िल्ला न्स्र्त सरकारी कायाथलयह सलाई ददएको ननकासा रकमको कायाथलयगत 
र गोश्वारा वहसाव रान्ख ननकासा रकम सरकारी कारोवार गने बैकबाट प्रमान्णत 
गराई कायाथलयमा पठाउने, 

 ववननयोिन लेखा, तहनबल मौज्दात र बे सि ु फछयौट सम्बधिमा सरकारी 
कायाथलयह सको ननयनमत ननरीक्षण गरी तालकु ननकायमा प्रनतवेदन ददने, 

 आनर्थक वषथसमाप्त अर्ाथत सालतमाम भएपनछ सरकारी कायाथलयलाई ननकासा 
रकमको वावषकथ  आनर्थक वववरण बनाई सम्बन्धित ननकायमा पठाउने, 

 कायाथलयह सको ननरीक्षण गदाथ से्रस्ता द ुसस्त नरहेको वा वहनानमना भएको वा 
पेश गनुथपने प्रनतवेदनह स ननयनमत  सपमा पेश नगरेको वा अधय गनुथपने कायथ 
नगरेको पाईएमा कायाथलयको बैक खाता रोक्का गरी सोको िानकारी तालकु 
कायाथलयलाई ददने,  
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 बिेट खचथ गने अन्ख्तयारी तर्ा स्वीकृत कायथिम अनसुारका कायथह स सम्पादन 
गनथ सम्बन्धित कायाथलयको अनरुोिमा चेक तयार गने, 

 सरकारी कायाथलयह समा प्राप्त लगती एवं हसवली रािस्व रकमको कायाथलयगत 
र न्शषथकगत आम्दानी बाध्नकुो सारै् मानसक तर्ा वावषथक आनर्थक वववरण 
तयार गरी तालकु कायाथलयह समा पठाउने, 

 सरकारी कारोबारसंग सम्बन्धित िरौटी रकमको कायाथलयगत आम्दानी 
िनाउनकुो सारै् कायाथलयको अनरुोिमा भकु्तानी गरी सोको मानसक तर्ा 
वावषकथ  आनर्थक वववरण तयार गरी तालकु कायाथलयह समा पठाउन,े 

 दैननक  सपमा चेक भकू्तानी गरेको रकम र रािस्व आम्दानी वीचको फरक 
रकमलाई वहसाव नमलान गरी सरकारी रकमको कारोवार गने बैंकह सलाई 
सोिभनाथ ददने, 

 महालेखा ननयधरक कायाथलयको ननदेशनमा अर्थ बिेट अधतरगत रकमाधतर एवं 
सेवा ननवतृ्त कमथचारीह सलाई औषनि उपचार खचथ र सन्ञ्चत ववदाको रकम 
भकू्तानी गने, 

 सरकारी कायाथलयह समा हनु े ववननयोिन, रािस्व, िरौटी र कायथ सञ्चालन 
कोषको आम्दानी, खचथ तर्ा बचत रकमको आधतररक लेखापरीक्षण गरी सोको 
प्रनतवेदन ददई व्यबस्र्ापनलाई सहयोग गने, 

 सरकारी कोषबाट तलव नलने सरकारी कमथचारीह सको प्रत्येक आनर्थक वावषथक 
तलवी प्रनतवेदन ववश्लषेण गरी पाररत गने, 

 सरकारी कमथचारीह सले खाईपाई आएको तलब स्केल यवकन गरी नमलान गने, 
 सेवा ननवतृ्त कमथचारीह सको पाररवाररक ननवतृ्तभरण अनिकारपर िारी गने, 
 ननवतृ्तभरण अनिकार पर हराएमा/झरुो भएमा/पाना सवकएमा प्रनतनलपी ददने, 
 वैंक खाता माफथ त ननवतृ्तभरण भकु्तानी ददन नसफाररस गने आदी ।  
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3. कायाथलयमा रहेको कमथचारी संख्या र कायथ वववरण 

3.1 संगठनात्मक संरचना 
कोष तर्ा लेखा ननयधरक कायाथलयको न्स्वकृत दरवन्धद बमोन्िम कमथचारी संगठन 
संरचना ननम्नानसुार रहेको छ: 

 
 
  

प्रमखु कोष ननयधरक
रा.प. वद्धतीय

(प्रशासन/लेखा)-1

कोष ननयधरक
रा.प. ततृीय

(प्रशासन/लेखा)-1

प्रशासन/ननवनृ्त्तभरण/अधतरसरकारी ववत्त व्यवस्र्ापन

लेखापाल रा.प.अ. प्रर्म-2
सह-लेखापाल रा.प. प्रर्म-१
ह.स. चा. (शे्रणी वववहन)-1

कायाथलय सहयोगी (शे्रणी वववहन)-३

आ.ले.प.
रा.प. ततृीय

(प्रशासन/लेखा)-1

आ.ले.प.
सहायक

(रा.प.अ. अन प्रर्म)-2
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3.2 कोष तर्ा लेखा ननयधरक कायाथलयको शाखागत कायथवववरण 

क. प्रशासन तर्ा ननवनृ्त्तभरण व्यवस्र्ापन शाखा 
 कायाथलयको बिेट तयारी तर्ा आनर्थक प्रशासन संचालन गने, 
 कायाथलयको आधतररक तर्ा अन्धतम लेखापरीक्षण गराउने, 
 कायाथलयको बे सिकुो लगत राख्न,े सम्परीक्षण, फर्छ्यौट र प्रनतवेदन गने, 
 कायाथलयको कमथचारी प्रशासन सम्बन्धि काम गने, 
 आफ्नो क्षेरनभरका आनर्थक कारोबार गने कायाथलयह सको लगत तयारी तर्ा 

अध्यावनिक गने, 
 महालेख ननयधरक कायाथलयको प्रनतननिीको  सपमा न्िल्लान्स्र्त संघीय 

सरकारका कायाथलयह सको आनर्थक कारोबारह सको रेखदेख ननररक्षण गने 
कायाथलयह सलाई महालेखा ननयधरक कायाथलयको नीनत ननदेशन र प्रचनलत 
कानूनको अनिनमा रही राय सल्लाह ददने, 

 ननवनृ्त्तभरण सम्बन्धि कायथ गने ।  

ख. कोष व्यवस्र्ापन सम्बधिी शाखा  

 महालेखा ननयधरक कायाथलयबाट तोवकए बमोन्िम नेपाल सरकारका खचथ 
खाताह स संचालन गने, 

 रािश्व लेखा र दान्खला तर्ा िरौटी फर्छ्यौट सम्बधिमा आवश्यकता 
अनसुार कायाथलयको ननरीक्षण गरी सोको प्रनतवेदन महालेखा ननयधरक 
कायाथलयमा र सम्बन्धित कायाथलयको तालकु ववभागमा पठाउने, 

 कायाथलयको ननरीक्षण गदाथ कुनै कैवफयत पाईएमा ननकासा रोक्का गरी तालकु 
कायाथलयमा िानकारी ददने, 

 न्िल्ला न्स्र्त संन्घय कायाथलयह सले गरेको ववननयोिन, रािश्व, िरौटी, ववववि 
तर्ा अधय कोषह सको कारोबारको सम्बधिमा न्िल्लाको एवककृत वववरण 
तयार गरर महालेखा ननयधरक कायाथलयमा पेश गने, 
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ग. अधतरसरकारी  ववत्त व्यवस्र्ापन शाखा 
  संघीय सरकारले स्र्ानीयलाई ददने अनदुान रकमको  ववत्तीय हस्ताधतरण गने, 
 स्र्ानीय तहको ववत्तीय प्रषणालीह स संचालनमा समधवय र सहयोग गने, 
 स्र्ानीय तहको ववत्तीय व्यवस्र्ापन सम्बधिमा संघीय सरकारबाट भएको संघीय 

सरकारबाट भएको ननणथय, ननदेशन र मागथदशथन संचालन तर्ा कायाथधवयात्मक 
भनुमका ननवाथह गने, 

 स्र्ानीय तहको ववत्तीय प्रनतवेदन तयार तर्ा संकलन गने समधवय तर्ा सहयोग 
गने, 

 आनर्थक कारोबारका प्रणालीह स संचालनमा सहयोग र सहन्िकरण कायथ गने ।  

घ. आधतररक लेखापररक्षण शाखा 
 वावषथक आधतररक लेखापरीक्षण कायथ योिना तयार गरी स्वीकृत गराउने, 
 स्वीकृत कायथयोिना अनसुार आधतररक लेखापरीक्षण योिना तयार गरी 

रैमानसक  सपमा न्िल्ला न्स्र्त संघीय सरकारी कायाथलयह सको रािश्व, 
ववननयोिन, िरौटी, न्िधसी र प्रचनलत काननु बमोन्िम स्र्ापना भएको 
कायथसंचालन कोषको ननयनमतता, नमतव्यवयता, कायथदक्षता र प्रमावकाररताका 
आिारमा  आधतररक लेखापरीक्षण गने, सम्बन्धित स्र्ानीय तहबाट अनरुोि भई 
आएका न्िल्ला न्स्र्त स्र्ानीय तहका आधतररक लेखापररक्षण गने, 

 रैमानसक  सपमा सम्पन्न गरेको आधतररक लेखापरीक्षण प्रनतवेदन तयार पारी 
सम्बन्धित ननकाय, तालकु ववभाग र मधरालय तर्ा महालेखा ननयधरक 
कायाथलयमा पेश गने, 

 आधतररक लेखापरीक्षण गनथ आधतररक ननयधरण प्रणालीको पयाथप्तताको 
मूल्यांकन गरी प्रनतवेदन गने, 

 आधतररक लेखापरीक्षण प्रनतवेदनमा औल्याईएको बे सि ुफछथयौटको अवस्र्ाको 
िाँच गरी प्रनतवेदन गने, 
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 आधतररक लेखापरीक्षण गदाथ देन्खएको गन्म्भर रटुी, अननयनमतता, मस्यौट वा 
वहनानमनाको तत्काल कोष तर्ा लेखा ननयधरक कायाथलयका प्रमखु, ववभानगय 
प्रमखु तर्ा सम्बन्धित सन्चवलाई प्रनतवेदन गने, 

 आधतररक लेखापररक्षणको वावषथक प्रनतवेदन तयार गरी आनर्थक वषथ समाप्त 
भएको 2 मवहना नभर महालेखा ननयधरक कायाथलयमा पेश गने ।  
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3.3 कायाथलयको दरवधदी तेररि  

पद शे्रणी दरबधदी संख्या पदपूनतथ संख्या ररक्त संख्या 
प्रमखु कोष ननयधरक रा.प. वद्धतीय 1 1 - 
कोष ननयधरक रा.प. ततृीय 1 1 - 
आ.ले.प. अनिकृत रा.प. ततृीय 1 - 1 
लेखापाल रा.प.अन.प्रर्म 2 2 - 
आ.ले.प. सहायक रा.प.अन.प्रर्म 2 2 - 
सह-लेखापाल रा.प.अन. वद्धतीय 1 1 - 
सवारी चालक शे्रणी वववहन 1 1 - 
कायाथलय सहयोगी शे्रणी वववहन 3 3 - 
िम्मा 12 11 1 

3.4 कायथरत कमथचारीह सको सम्पकथ  नम्बर 

पद परुा नाम फोन नम्बर मोबाईल नम्बर कैवफयत 

प्रमखु कोष ननयधरक रािन कुमार फुयाल 01-560110 9851168339  
कोष ननयधरक शरोि भिेुल 01-561339 9851150339  
आ.ले.प. अनिकृत - - -  
लेखापाल रािेधर राई  9851345411  
लेखापाल न्शवराम खड्का  9857824360  
आ.ले.प. सहायक अिुथन दाहाल  9855086932  
आ.ले.प. सहायक समुन तामाङ  9851106650  
सह-लेखापाल ददपेश काकी   9842086429  
सवारी चालक रामेश्वर नेउपाने  9851243202  
कायाथलय सहयोगी अिुथन प्रसाद प्याकुरेल  9841925143  
कायाथलय सहयोगी मनमाया तामाङ  9765980004  
कायाथलय सहयोगी रामचधर कुमाल  9861964078  
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4. कायाथलयबाट प्रदान गररन ेसेवा  

कोष तर्ा लेखा ननयधरक कायाथलय नागररकह सको दैननक कामह ससँग प्रत्यक्ष 
सरोकार राख्न ेकायाथलय होईन । सेवा ननवतृ्त भएका रािसेवकह सको पेधसन सम्बधिी 
प्रशासननक कायथ बाहेक नागररकसँग प्रत्यक्ष सरोकार राख्न ेकायथह स यस कायाथलयबाट 
सम्पादन हुँदैन ।अत: सवथसािरण नागररकह स यस कायाथलयका सेवाग्राही नभइकन 
न्िल्ला न्स्र्त सरकारी कायाथलयह स यस कायाथलयका सेवाग्राही हनु ्। कानून बमोन्िम 
तर्ा यस कायाथलयले आफ्ना सेवाग्राहीलाई देहायका सेवा प्रदान गने गरेको छ ।  

ननयनमत कामह स: 
 कायाथलयको स्वीकृत बिेट अनसुार सम्बन्धित कायाथलयको भकु्तानी आदेश 

अनसुार भकु्तानी ननकासा गने, 
 न्िल्लान्स्र्त कायाथलयले आनर्थक प्रशासन सम्बन्धित ववषयमा नलन्खत राय माग 

गरेमा प्रचनलत कानूनको अनिनमा रही राय प्रदान गने, 
 कायाथलयले तयार गरेको ववत्तीय वववरणह सको सदु्धता िाँच गरी ववत्तीय 

वववरणह स प्रमान्णत गने, 
 आधतररक लेखापरीक्षणको माध्यमबाट संघीय कायाथलयलाई सिुारका सझुावह स 

प्रदान गने, 
 आनर्थक कारोबार तर्ा आनर्थक प्रशासन संचालनका ववषयमा भएका 

समसामवयक ववषयमा कायाथलयह सलाई सून्चत गराउने, 
 कानून बमोन्िम कायाथलयह सको वावषथक तलबी प्रनतवेदन पाररत गने, 
 आनर्थक कारोबारको संचालनका सम्बधिमा लाग ुभएका प्रणालीह सको प्रयोगका 

लानग क्षमता ववकासका तानलमह स संचालनको लागी समधवय गने, 
 प्रणाली प्रयोगका लानग अधय कायाथलयह सलाई सहन्िकरण गने ।  
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ननवनृतभरण सम्बधिी कामह स: 
 पाररवाररक ननवतृ्तभरण अनिकारपर िारी गने, 
 ननवतृ्तभरण अनिकारपट्टाको प्रनतनलवप ददने, 
 ननवतृ्तभरण रकमको वहसाब नमलान गने, 
 ननवतृ्तभरणको खाता बधद तर्ा वहसाब नमलान गने, 
 तोकीएको उमेर 75 वा 85 वषथ पगेुपनछ पाउन े र्प रकम वहसाब गरी 

बैँकलाई  पराचार गने, 

5. ननवेदन, उिरुी  उपर ननणथय गने प्रविया  

 सूचना मागकताथले आफूले माग गरेको सूचना सवहतको वववरण उल्लेख गरी 
कायाथलयको सूचना अनिकारीलाई सम्बोिन गरी ननवदेन ददन ुपने, 

 ननवेदकले माग गररएको सूचना तत्काल उपलब्ि गराउन नसवकने प्रकृनतको 
भएमा सूचना अनिकारीले कारण सवहत सूचना उपलब्ि गराउने समय तोकी 
सोको िानकारी ननवेदकलाई गराइनेछ ।  

 सूचना अनिकारी समक्ष माग गरीएको सूचना आफूभधदा मानर्ल्लो तहबाट नणथय 
गराउन ु पने भएमा सोको िानकारी सूचना मागकताथलाई तत्काल गराई १५ 
ददननभर सूचना माग ननवेदन उपर भएको ननणथय उपलब्ि गराईनेछ ।  

 सूचना मागकताथले माग गरेको वववरण स्र्लगत भ्रमणबाट ददन सवकने अवस्र्ा  
भएमा सूचना अिकारीलाई स्र्लगत भ्रमण गरी प्रनतवेदन पेश गनथ लगाउन 
सवकनेछ ।  

 यसरी भ्रमण गरीसकेपनछ भ्रमणमा खवटने मदानिकारीले माग सूचनाको 
सम्बधिमा प्रनतवेदन पेश गनुथपनेछ । 
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 प्राप्त प्रनतवेदनका आिारमा ननणथय गराउन आवश्यक भए ननणथय गराई र ननणथय 
गराउन आवश्यक नभए सोझै सूचना अनिकारीले आवश्यकता अनसुारको सूचना 
मागकताथलाई उपलब्ि गराईनेछ ।  

 ऐन, ननयम तर्ा ननदेन्शकाले सूचना प्रवाह गनथ ननमल्न,े गोप्य रहने भनी 
तोवकएको ववषयमा सूचना प्रवाह गररन ेछैन ।  

 अधय ववषयको ननणथय ववषयको कायथप्रकृनत अनसुार वटप्पणी, समूह प्रनतवेदन 
छलफल आददका आिारमा गररनेछ ।  

5.1 ननणथय गने अनिकारी  
सूचनासँग सम्बन्धित ववषयको प्रकृनत अनसुार कोष ननयधरक (सूचना अनिकारी) वा 
प्रमखु कोष ननयधरक वा कानूनले तोकेको अनिकारी ।  

6. संघीय कायाथलय तर्ा स्र्ानीय तहह स  

ि.स. न्िल्ला न्स्र्त  संन्घय सरकारी कायाथलयह स  नवुाकोट 

1 संवैिाननक अंग तर्ा  न्िल्ला अदालत ववदरु  

2 स्वतधर 
ननकाय 

 सरकारी ववकल कायाथलय ववदरु  

3 न्िल्ला ननवाथचन कायाथलय ववदरु  

4 प्रिानमधरी तर्ा 
मधरीपररषदको कायाथलय 

राविय अनसुधिान कायाथलय ववदरु  

5 अर्थ मधरालय कोष तर्ा लेखा ननयधरक कायाथलय ववदरु 

6 गहृ मधरालय न्िल्ला प्रशासन कायाथलय ववदरु  

7 न्िल्ला प्रहरी कायाथलय ववदरु 
8 ईलाका प्रशासन कायाथलय सातनबसे 
9 ईलाका प्रहरी कायाथलय नसिे 
10 ईलाका प्रहरी कायाथलय पञ्चकधया 
11 ईलाका प्रहरी कायाथलय खरानीटार 
12 न्िल्ला ट्रावफक प्रहरी कायाथल ववदरु  
13 केन्धरय कारागार कायाथलय ववदरु 
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14 सशस्त्र प्रहरी बल नेपाल नं. 19 गलु्म  ववदरु  
15 रक्षा मधरालय श्री नं. 1 सैधय तानलम केधर ववदरु  
16 शेर गण बट्टार  
17 भमूी व्यवस्र्ा सहकारी तर्ा 

गररबी ननवारण मधरालय 
मालपोत कायाथलय नवुाकोट 

18 नापी कायाथलय ववदरु 
19 सञ्चार तर्ा सूचना प्रववनि 

मधरालय 
न्िल्ला हलुाक कायाथलय ववदरु  

20 संन्घय मानमला तर्ा समाधय 
प्रशासन मधरालय 

न्िल्ला समधवय सनमनत ववदरु 

21 न्शक्षा ववज्ञान तर्ा प्रववनि 
मधरालय 

न्शक्षा ववकास तर्ा समधवय ईकाइ ववदरु 

22 भौनतक पूवाथिार तर्ा 
यातायात मधरालय 

सडक नडनभिन कायाथलय ववदरु 
23 गन्ल्छ, नरशलुी मैलङु, स्याफु्रबेसी, रसवुागढी 

सडक योिना 
ववदरु 

24 कृवष तर्ा पशपुधछी ववकास 
मधरालय 

न्चया तर्ा कवफ ववकास कायाथलय ककनी, 
रानीपौवा  

25  मत्से अनसुधिान केधर रीशलुी 
२६  भेडा अनवुांन्शक श्रोत केधर वकस्पाङ 
27 प्रिानमन्धर कृवष अिनुनवककरण पररयोिना 

पररयोना कायाथधवयन ईकाइ 
ववदरु 

28 िलस्रोत तर्ा नसंचाई आयोिना ववदरु  
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ि.स. न्िल्ला न्स्र्त स्र्ानीय तहह स स्र्ान कैवफयत 

१ बेलकोटगढी नगरपानलका बाघखोर नवुाकोट 

२ ववदरु नगरपानलका ववदरु नवुाकोट 

३ ककनी गाउँपानलका ककनी नवुाकोट 

४ वकस्पाङ गाउँपानलका वकस्पाङ नवुाकोट 

5 तादी गाउँपानलका ताँदी नवुाकोट 

6 तारकेश्वर गाउँपानलका तारकेश्वर नवुाकोट 

7 दपु्चेश्वर गाउँपानलका समधुरटार नवुाकोट 

8 पञ्चकधया गाउँपानलका लाकुरी भञ्याङ नवुाकोट 

9 म्यागङ गाउँपानलका म्यागङ नवुाकोट 

10 नलख ुगाउँपानलका टुडेबगर नवुाकोट 

11 न्शवपरुी गाउँपानलका न्शवपरुी नवुाकोट 

12 सूयथगढी गाउँपानलका सूयथगढी नवुाकोट 
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7. आ.व. 2081/82 को चैर मसाधत सम्म सम्पाददत कायथह स 

7.1 श्रावण देन्ख चैर मसाधतसम्म आनर्थक कारोबारको अध्यावनिक वववरण 

तपन्शल 

प्रकार खदु अन्ख्तयारी/ बिेट ननकासा/खचथ खचथ 
प्रनतशत 

बाँकी बिेट 

चाल ु 7,354,361,926.00 5,229,529,908.02   

पून्िगत 3,264,994,000.00 1,106,013,290.85   

चाल+ुपूिी ीँगत(कुल) 10,619,355,926.00 6,335,543,198.87  4,283,812,727.13 
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स्र्ानीय तहको ववन्त्तय हस्ताधतरणको अवस्र्ा (संघीय सरकार+प्रदेश सरकार) हिारमा 
2081/04/01-2081/12/31 
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रािश्व बाडँफाड 

 

बिेट तर्ा खचथको अवस्र्ा 
2081/04/01-2081/12/31 
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रािश्व संकलनको अवस्र्ा 
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7.2 आ.व. 2081/82 को चैर मसाधतसम्म तलबी प्रनतवेदन  

कोष तर्ा लेखा ननयधरक कायाथलय, नवुाकोट आ.व. 2081/82 को साउन देन्ख  
चैर मसाधत सम्म तलबी प्रनतवेदन पाररत गनथको लागी पेश भएकोमा सबै 
कायाथलयह सको तलबी प्रनतवेदन पाररत भएको छ ।  
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7.3 आ.व. 2081/82 को चैर मसाधतसम्म ननवतृ्तभरण शाखाबाट सम्पादन भएका 
कामको वववरण 

पाररवाररक ननवतृ्तभरण तफथ  सम्पादन भएका कामको वववरण 

सेवा/समहु प्रर्म रैमानसक दोश्रो रैमानसक तेश्रो रैमानसक 

ननिानमत तफथ  4 3 0 

न्शक्षक तफथ  4 3 1 

प्रहरी तफथ  0 4 3 

नेपाली सेना तफथ  4 5 9 

 

ननवनृ्त्तभरण अनिकारपरको प्रनतनलपी प्रदानतफथ  सम्पादन भएका कामको वववरण (ननवतृ्तभरण) 

सेवा/समहु प्रर्म रैमानसक दोश्रो रैमानसक तेश्रो रैमानसक 

ननिानमत तफथ  0 1 2 

न्शक्षक तफथ  0 0 0 

प्रहरी तफथ  0 0 0 चौर्ोमा १ िना 
नेपाली सेना तफथ  0 2 8 

 

60/75/85 वषे र्प सवुविा तफथ  सम्पादन भएका कामको वववरण 

सेवा/समहु प्रर्म रैमानसक दोश्रो रैमानसक तेश्रो रैमासवक 

ननिानमत तफथ  1 1 0 

न्शक्षक तफथ  2 1 0 

प्रहरी तफथ  0 4 5 

नेपाली सेना तफथ  9 8 11 
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वहसाब तामेली तफथ  सम्पादन भएको कामको वववरण 

सेवा/समहु प्रर्म रैमानसक दोश्रो रैमानसक तेश्रो रैमानसक 

ननिानमत तफथ  0 1 0 

न्शक्षक तफथ  0 0 चौर्ो मा 1 

प्रहरी तफथ  1 0 1 

नेपाली सेना तफथ  1 0 1 

 

छुट वहसाब नमलान तफथ  सम्पादन भएको कामको वववरण 

सेवा/समहु प्रर्म रैमानसक दोश्रो रैमानसक तेश्रो रैमानसक 

ननिानमत तफथ  1 2 0 

न्शक्षक तफथ  1 1  

प्रहरी तफथ  1 2 5 

नेपाली सेना तफथ  7 7 12 

8. नवुाकोट न्िल्लान्स्र्त संघीय कायाथलयह समा कायथरत लेखा समूहका कमथचारीको 
पदपनुतथ वववरण 

ि.स. पदको वववरण दरबधदी पदपनुतथ ररक्त कैवफयत 

1 उप-सन्चव 1 1 -  
2 लेखा अनिकृत 4 3 -  
3 आ.ले.प. अनिकृत 1 - 1  
4 लेखापाल 13 13 -  
5 आ.ले.प. सहायक 2 2 -  
6 सह लेखापाल 5 5 -  

िम्मा 26 24 1  
 


